Учебный план
профессиональной переподготовки
по профессии № 38.1 «Администратор»
Форма обучения – очная, очно-заочная
Нормативный срок –  104 часа
	Индекс
	Элементы учебного процесса, в т.ч. учебные дисциплины, профессиональные модули, междисциплинарные курсы
	Время в неделях
	Обязательная учебная нагрузка
	Коды формир. компетенций

	
	
	
	Всего
	В том числе лаб. и практ. занятий
	

	1
	2
	3
	5
	6
	7

	ОГСЭ.00
	Общий гуманитарный и социально-экономический цикл
	0,1
	4
	2
	

	ОГСЭ.01
	Психология общения
	
	4
	2
	

	ОП.00
	Общепрофессиональный цикл
	0,3
	16
	8
	

	ОП.01
	Основы менеджмента
	
	4
	2
	

	ОП.02
	Правовое и документационное обеспечение профессиональной деятельности
	
	4
	2
	

	ОП.03
	Основы экономики организации
	
	4
	2
	

	ОП.04
	Охрана труда
	
	4
	2
	

	П.00
	Профессиональный цикл
	1,9
	80
	58
	

	ПМ.01
	Бронирование гостиничных услуг
	0,6
	20
	16
	

	МДК.01.01
	Организация деятельности служб бронирования гостиничных услуг
	
	4
	
	

	УП.01
	Учебная практика
	
	8
	8
	

	ПП.01
	Производственная практика
	
	8
	8
	

	ПМ.02
	Прием, размещение и выписка гостей
	0,6
	24
	20
	

	МДК.02.01
	Организация деятельности службы приема, размещения и выписки гостей
	
	8
	4
	

	УП.02
	Учебная практика
	
	8
	8
	

	ПП.02
	Производственная практика
	
	8
	8
	

	ПМ.03
	Организация обслуживания гостей в процессе проживания
	0,7
	26
	22
	

	МДК.03.01
	Организация обслуживания гостей в процессе проживания
	
	10
	6
	

	УП.03
	Учебная практика
	
	8
	8
	

	ПП.03
	Производственная практика
	
	8
	8
	

	
	Всего по учебным дисциплинам и модулям
	
	100
	68
	

	
	Итоговая аттестация
	0,1
	4
	2
	

	
	Квалификационный экзамен
	
	4
	2
	

	
	Всего
	4
	162
	140
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